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Wstęp 
 ² ǇƻƴƛȍǎȊȅƳ ǇǊȊŜǿƻŘƴƛƪ ȊƴŀƧŘȊƛŜŎƛŜ tŀƵǎǘǿƻ ŘƻƪƱŀŘƴȅ ƻǇƛǎ ƪǊƻƪ Ǉƻ ƪǊƻƪǳ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅƪƻƴŀŏ ǿ ŎŜƭǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ Řƻ YƻƴƪǳǊǎǳΦ ² ǊŀȊƛŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿȅŎƘ ǇȅǘŀƵΣ ǇǊƻǎƛƳȅ 

o kontakt z biurem Organizatora: biuro@swietlik.edu.pl.  

Opis procedury rejestracji 
 wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ Řƻ YƻƴƪǳǊǎǳ ǎƪƱŀŘŀ ǎƛť ƻōŜŎƴƛŜ Ȋ ŘǿƽŎƘ ŦŀȊ: 

1. wŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǎȊƪƻƱȅ ǿ ōŀȊƛŜ 

2. wŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǿ LLL 9ŘȅŎƧƛ YƻƴƪǳǊǎǳΦ 

Rejestracja szkoły w bazie 

1. /Ô×ÉÅÒÁÍÙ ÓÔÒÏÎö Çčĕ×Îä +ÏÎËÕÒÓÕ É ËÌÉËÁÍÙ :ÁÒÅÊÅÓÔÒÕÊ ÓÉöȦ 

ɉÏÚÎÁÃÚÏÎÙ ÎÁ ÐÏÎÉŀÓÚÙÍ ÒÙÓÕÎËÕ ÃÚÅÒ×ÏÎä ÓÔÒÚÁčËäɊ 

 

Rysunek 1Υ aƻŘǳƱ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǿƛǘǊȅƴȅ όŎȊŜǊǿƻƴŊ ǎǘǊȊŀƱƪŊ ǿǎƪŀȊŀƴŜ ƱŊŎȊŜ Řƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴƻǿŜƎƻ 
ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀύ 

mailto:biuro@swietlik.edu.pl


 

2. 5ÚÕÐÅčÎÉÁÍÙ ÄÁÎÅ × ×ÙĢ×ÉÅÔÌÏÎÙÍ ÆÏÒÍÕÌÁÒÚÕ 

 

Rysunek 2Υ CƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όǎȊƪƻƱȅύ 

¶ {ȊƪƻƱŀΥ ƴŀȊǿŀ ǎȊƪƻƱȅ ǿǊŀȊ Ȋ ƴǳƳŜǊŜƳΣ 

¶ ¦ƭƛŎŀΣ ƴǳƳŜǊΣ ƪƻŘ ǇƻŎȊǘƻǿȅΣ ǇƻŎȊǘŀΣ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΥ ŘŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ǎȊƪƻƱȅΣ 

¶ ²ƻƧŜǿƽŘztwo: ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǎǘǊȊŀƱƪť ǿ ǇǊŀǿŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǇƻƭŀΣ ǿȅōƛŜǊŀƳȅ ǿƻƧŜǿƽŘȊǘǿƻ, 

¶ 5ȅǊŜƪǘƻǊ ǎȊƪƻƱȅΥ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ 5ȅǊŜƪǘƻǊŀ {ȊƪƻƱȅΣ 

¶ Telefon do sekretariatu: ǘŜƭŜŦƻƴ Řƻ ǎŜƪǊŜǘŀǊƛŀǘǳ ǎȊƪƻƱȅ ǿǊŀȊ Ȋ ¦ƳŜǊŜƳ ƪƛŜǊǳƴƪƻǿȅƳ 

¶ LƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŀΥ ƛƳƛť ƛ ƴŀȊǿƛǎƪƻ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŀΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛƱ YƻƴƪǳǊǎ 

w ǎȊƪƻƭŜ ƛ Ȋ ƪǘƽǊȅƳ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ōťŘȊƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ YƻƴƪǳǊǎǳΣ 

¶ E-mail kontaktowy: ŘȊƛŀƱŀƧŊŎȅ ƛ ǇƻǇǊŀǿƴȅ adres e-ƳŀƛƭΤ ǘƻ ƴŀ ǘŜƴ ŀŘǊŜǎ ǇǊȊŜǎȅƱŀƴŜ ōťŘŊ 

wyniki Konkursu, ŘȊƛŀƱŀƧŊŎȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail jest waruƴƪƛŜƳ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅƳ Řƻ ŘƻƪƻƵŎȊŜƴƛŀ 

rejestracji, 



¶ bŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΥ ǇǊȊȅƧŀȊƴŀ ƴŀȊǿŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǎǇŀŎƧƛ ŀƴƛ ǇƻƭǎƪƛŎƘ 

ȊƴŀƪƽǿΣ ǇǊƻǇƻƴǳƧŜƳȅ ŦƻǊƳŀǘΥ ƛƳƛťΦƴŀȊǿƛǎƪƻ 

¶ IŀǎƱƻΥ ƘŀǎƱƻΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘȊƛŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ ǎƛť ǿ ǿƛǘǊȅƴƛŜ YƻƴƪǳǊǎǳ 

Po ×ÙÐÅčÎÉÅÎÉÕ ÆÏÒÍÕÌÁÒÚÁ, ÚÁÐÉÓÕÊÅÍÙ ÎÁÚ×ö ÕŀÙÔËÏ×ÎÉËÁ É ÈÁÓčÏ × 

bezpiecznym miejscu ɀ ÂöÄä ËÏÎÉÅÃÚÎÅ ÄÏ ÄÏËÏďÃÚÅÎÉÁ ÐÒÏÃÅÄÕÒÙ ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÊÉȟ Á 

ÐĕľÎÉÅÊ ÄÏ ÏÔÒÚÙÍÁÎÉÁ ×ÙÎÉËĕ× +ÏÎËÕÒÓÕȢ .Á ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÅ ËÌÉËÁÍÙ ÐÒÚÙÃÉÓË 

:!2%*%3425* 3)VȢ 

3. 3ÐÒÁ×ÄÚÁÍÙ ÔÅÒÁÚ ÐÏÃÚÔö Å-mail. Na adres podany przy rejestracji 

ÚÏÓÔÁÎÉÅ ÐÒÚÅÓčÁÎÁ ÉÎÓÔÒÕËÃÊÁ ÄÁÌÓÚÅÇÏ ÐÏÓÔöÐÏ×ÁÎÉÁȢ .ÁÌÅŀÙ ËÌÉËÎäç 

w ÌÉÎË ÁËÔÙ×ÁÃÙÊÎÙ ÚÎÁÊÄÕÊäÃÙ ÓÉö × ÍÁÉÌÕȢ $ÏÄÁÔËÏ×Ïȟ ×ÉÁÄÏÍÏĢç 

ÚÁ×ÉÅÒÁ ÌÏÇÉÎ É ÈÁÓčÏ ×ÙËÏÒÚÙÓÔÙ×ÁÎÅ ÐÒÚÙ ÌÏÇÏ×ÁÎÉÕ ÄÏ ÓÅÒ×ÉÓÕȢ 

 

Rysunek 3: E-mail ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ƴƻǿŜƎƻ ǳȍytkownika (szkƻƱy) - ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŎ όōŊŘȋ 
ǎƪƻǇƛƻǿŀŏ Řƻ Ǉŀǎƪŀ ŀŘǊŜǎǳ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛύ ƭƛƴƪ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧťΦ 

Uwaga! Bez potwierdzenia adresu e-Ƴŀƛƭ όƪƭƛƪƴƛťŎƛŀ ǿ ƭƛƴƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ Ƴŀƛƭǳύ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ 

kontynuowanie procesu rejestracji! 

 



Rejestracja uczestników Konkursu 

1. 0ÏÎÏ×ÎÉÅ ÏÔ×ÉÅÒÁÍÙ ÓÔÒÏÎö Çčĕ×Îä +ÏÎËÕÒÓÕȟ ÕÚÕÐÅčÎÉÁÍÙ ÌÏÇÉÎ É ÈÁÓčÏ 

ÐÏÄÁÎÅ ÐÏÄÃÚÁÓ ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÊÉ ÓÚËÏčÙ É ËÌikamy przycisk ZALOGUJ (rys. 1) 

2. Po zalogowaniu, automatycznie zostanie otworzona stÒÏÎÁ ÚÁ×ÉÅÒÁÊäÃÁ 

formularz pÏÚ×ÁÌÁÊäÃÙ ÄÏÄÁç ÕÃÚÅÓÔÎÉËĕ× Konkursu (rys. 4). 

5ƻƭƴŀ ŎȊťǏŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ, ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ŘŀƴŜ ǎȊƪƻƱȅ ƛ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭŀ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƎƻΣ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŀ 

automatycznie na podstawie danycƘ ǇƻŘŀƴȅŎƘ ǇƻŘŎȊŀǎ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǎȊƪƻƱȅΦ  WŜǏƭƛ ǎƛť ƴƛŜ ȊƎŀŘȊŀƧŊΣ 

ƳƻȍŜǎȊ ƧŜ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 9ŘȅǘǳƧ ŘŀƴŜ ǎȊƪƻƱȅ ς patrz sekcja Edycja danych w niniejszym 

przewodniku. 

DƽǊƴŀ ŎȊťǏŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ȊŀǿƛŜǊŀ Ǉƻƭŀ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎŜ ƻ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪŀŎƘ staǊǘǳƧŊŎȅŎƘ ǿ ōƛŜȍŊŎŜƧ ŜŘȅŎƧƛ 

Konkursu: 

¶ Klasa 2, klasa 3, klasa 4, klasa 5, klasa 6Υ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻŘŀŏ ǘǳǘŀƧ ƭƛŎȊōť ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ Ȋ ƪŀȍŘŜƧ ƪƭŀǎȅ 

(wpisujemy 0 gdy ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ Ȋ ŘŀƴŜƧ ƪƭŀǎȅύ. W polu uczestnicy konkursu 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇƻŘƭƛŎȊƻƴŀ ŎŀƱƪƻǿƛǘŀ ƭƛŎȊōŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ όǎǳƳŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ȊŜ 

wszystkich klas). 

¶ Liczba ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ ǳŎȊŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ǎȊƪƻƭŜ:  tutaj podajemy ǎǳƳŀǊȅŎȊƴŊ ƭƛŎȊōť ǳŎȊƴƛƽǿ 

z klas 2-6 uczŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ǎȊƪƻƭŜ. W polu ҈ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ  automatycznie zostanie 

ǿȅƭƛŎȊƻƴȅ ǇǊƻŎŜƴǘƻǿȅ ǳŘȊƛŀƱ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ YƻƴƪǳǊǎǳ ǿƻōŜŎ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳŎȊƴƛƽǿ ƪƭŀǎ 

uprawnioƴȅŎƘ Řƻ ǳŘȊƛŀƱǳ ȊŜ ǎȊƪƻƱȅΦ 

¶ Faktura VAT:  ƪƭƛƪŀƧŊŎ ǿ ƪǿŀŘǊŀǘ Ǉƻƭŀ ǿȅōƻǊǳ ƛƴŦƻǊƳǳƧŜƳȅΣ ȍŜ ǎȊƪƻƱŀ ǿȅǊŀȍŀ ŎƘťŏ 

ƻǘǊȊȅƳŀƴƛŀ ŦŀƪǘǳǊȅ ±!¢ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƧ ǳƛǎzczenƛŜ ƻǇƱŀǘȅ Ȋa ǳŘȊƛŀƱ ǿ YƻƴƪǳǊǎƛŜ. 

¶ Data ǿǇƱŀǘȅΥ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ Řŀǘť ǿȅƪƻƴŀƴƛŀ ǇǊȊŜƭŜǿǳ ƴŀ ƪƻƴǘƻ CǳƴŘŀŎƧƛ ƴŀ ƪǿƻǘť ǿȅƭƛŎȊƻƴŊ 

w polu ǎǳƳŀǊȅŎȊƴŀ ƪǿƻǘŀ ǿǇƱŀŎƻƴŀ Ȋŀ ǳŘȊƛŀƱ ǿ YƻƴƪǳǊǎƛŜ 

¶ Uwagi: w tym polu ƴŀƭŜȍȅ ǳƳƛŜǏŎƛŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ȊŀǇƛǎǳΣ ǿ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƻǏci 

informacje o aktualizacji wpisu ς np. ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ Řƻƪƻƴŀƴƛŀ ǿǇƱŀǘȅ ǿ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳ ǘŜǊƳƛƴƛŜΣ 

aktualizujemy wpis w polu Řŀǘŀ ǿǇƱŀǘȅ ǳƳƛŜǎȊŎȊŀƧŊŎ ǿ ǳǿŀƎŀŎƘ ŀŘƴƻǘŀŎƧťΥ αaktualizacja 

Řŀǘȅ ǿǇƱŀǘȅέ 

3. .Á ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÅȟ ÐÏ ×ÙÐÅčÎÉÅÎÉÕ ×ÓÚÙÓÔËÉÃÈ ÐĕÌ É ÓÐÒÁ×ÄÚÅÎÉÕ ÉÃÈ 

ÐÏÐÒÁ×ÎÏĢÃÉȟ ËÌÉËÁÍÙ ÐÒÚÙÃÉÓË :!47)%2$» &/2-5,!2: 

4. 0ÒÚÙÊöÃÉÅ ÆÏÒÍÕÌÁÒÚÁ É ÄÏÄÁÎÉÅ ×ÐÉÓÕ ÄÏ ÂÁÚÙ ÕÃÚÅÓÔÎÉËĕ× ÚÏÓÔÁÎÉÅ 

potwierdzone komunikatem oraz e-ÍÁÉÌÅÍ ×ÙÓčÁÎÙÍ ÎÁ ÁÄÒÅÓ ÐÏÄÁÎÙ 

podczas rejestracji. 



 

Rysunek 4: PoprawƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛƻƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ do Konkursu 

  



Aktualizacja/zmiana danych 
hōŜŎƴƛŜ ƪŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǎȊƪƻƱȅ i informacji o liczbie ȊƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ przez cŀƱȅ ƻƪǊŜǎ trwania ȊŀǇƛǎƽǿ. 

Edycja informacji o uczestnikach 

1. Otwieramy ÓÔÒÏÎö Çčĕ×Îä +ÏÎËÕÒÓÕȟ ÕÚÕÐÅčÎÉÁÍÙ ÌÏÇÉÎ É ÈÁÓčÏ ÐÏÄÁÎÅ 

ÐÏÄÃÚÁÓ ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÊÉ ÓÚËÏčÙ É ËÌikamy przycisk ZALOGUJ (rys. 1) 

2. Po udanym zalogowaniu, zostaniemy automatycznie przekierowani do 

formularza. 

3. EdytujeÍÙ ÄÁÎÅ Ï ÕÃÚÅÓÔÎÉËÁÃÈȟ ËÔĕÒÅ ×ÙÍÁÇÁÊä ÁËÔÕÁÌÉÚÁÃÊÉ ×ÐÉÓÕÊäÃ 

odpowiednie adnotacje w polu uwagi  (rys. 5) 

4. !ËÔÕÁÌÉÚÁÃÊö ×ÐÉÓÕ ËÏďÃÚÙÍÙ ËÌÉËÎÉöÃÉÅÍ ÐÒÚÙÃÉÓËÕ :ÁÔ×ÉÅÒÄľ 

formularz . Potwierdzenie rejestracji zmian we wpisie zostanie 

ÐÏÔ×ÉÅÒÄÚÏÎÅ ×ÉÁÄÏÍÏĢÃÉä Å-ÍÁÉÌ ÐÒÚÅÓčÁÎä ÎÁ ÁÄÒÅÓ ÐÏÄÁÎÙ ÐÏÄÃÚÁÓ 

rejestracji. 

Edycja danych szkoły 

1. Otwieramy ÓÔÒÏÎö Çčĕ×Îä +ÏÎËÕÒÓÕȟ ÕÚÕÐÅčÎÉÁÍÙ ÌÏÇÉÎ É ÈÁÓčÏ ÐÏÄÁÎÅ 

ÐÏÄÃÚÁÓ ÒÅÊÅÓÔÒÁÃÊÉ ÓÚËÏčÙ É ËÌikamy przycisk ZALOGUJ (rys. 1) 

2. Po udanym zalogowaniu, zostaniemy automatycznie przekierowani do 

formularza. 

3. Klikamy przycisk %ÄÙÔÕÊ ÄÁÎÅ ÓÚËÏčÙ ÚÎÁÊÄÕÊäÃÙ ÓÉö × ÄÏÌÎÅÊ sekcji 

formularza. 

4. Aktualizujemy potrzebÎÅ ÐÏÌÁ ËÏÒÚÙÓÔÁÊäÃ Ú ÚÁËčÁÄÅË 3ÚËÏčÁ É 

Nauczyciel (rys. 6 i 7). 

5. 7ÐÉÓ ËÏďÃÚÙÍÙ ËÌÉËÎÉöÃÉÅÍ ÐÒÚÙÃÉÓËÕ Aktualizuj  

6. .Á ÚÁËÏďÃÚÅÎÉÅ ÍÕÓÉÍÙ ÊÅÓÚÃÚÅ ÚÁËÔÕÁÌÉÚÏ×Áç ×ÐÉÓ × ÂÁÚÉÅ ɀ wybieramy 

Zapisy do III Edycji  Ú ÍÅÎÕ × ÌÅ×ÅÊ ÃÚöĢÃÉ ×ÉÔÒÙÎÙ É ËÌÉËÁÍÙ ÐÒÚÙÃÉÓË 

:ÁÔ×ÉÅÒÄľ ÆÏÒÍÕÌÁÒÚ 

 

 



 

Rysunek 5Υ tǊȊȅƪƱŀŘ ŀƪǘǳŀlizacji wpisu - ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƻ Řŀǘť ǿǇƱŀǘȅ ǇƛŜƴƛťŘȊȅ Ȋŀ ǳŘȊƛŀƱ ǿ YƻƴƪǳǊǎƛŜ 



 

Rysunek 6Υ 9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǎȊƪƻƱȅ 

 

Rysunek 7Υ 9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ƻ ƴŀǳŎȊȅŎƛŜƭǳ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎȅƳ YƻƴƪǳǊǎ ǿ ǎȊƪƻƭŜ 


